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BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA

in vederea sustinerii concursului pentru ocuparea posturilor:

« 1 post REGISTRATOR MEDICAL DEBUTANT, studii medii —UPU-strada Marchian nr.11
« 1 post REGISTRATOR MEDICAL DEBUTANT, studii medii — Camera de Garda Psihiatrie- strada
I.C.Bratianu nr.116.

DIN CADRUL SPITALULUI JUDETEAN DE URGENTA ,MAVROMATI” BOTOSANI

« Ordin 1706/2007, cap. I si Il privind conducerea si organizarea unitatilor si compartimentelor de primire
a urgentelor — cu modificrile si completdrile ulterioare;

« Legea nr. 363 din 28.12.2018, privind protectia persoanelor fizice referitoare la prelucrarea datelor cu
caracter personal de citre autorititile competente in scopul prevenirii, descoperirii, cercetarii, urmaririi
penale si combaterii infractiunilor sau al executdrii pedepselor, masurilor educative si de siguranta, precum
si privind libera circulatie a acestor date;

o Legea 46/2003 — Drepturile pacientului — cu modificérile si completirile ulterioare

o Legea 95/2006 — Reforma in domeniul sanatétii, Titlul VIII - Asigurari sociale de sanatate —Capitolul II —
Asiguratii.

1.Baze informatice:
1) Competente generali in utilizarea calculatorului
o Sisteme de operare Windows:
o Autentificare ca utilizator

o Suprafata de lucru Windows si comenzile meniului de control
o Gestionarea ferestrelor.

2) Microsoft Word

o Lansarea si deschiderea aplicatiei
Ecranul Word

L

« Bara de butoane standard si formatarea

¢ Crearea unui document nou

o Introducerea, corectarea, modificarea unui text
3) Microsoft Excel

¢ Crearea de tabele
e Crearea si utilizarea formule de calcul
e Transfer de informatii intre aplicatiile Excel si Word



4) Adobe Acrobat Reader

e Deschidere, cautare documente de tip PDF
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