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NUITIE: cevvveiereeeceriririereerrrrrerrseerrrenseseensresnsssessrsnnnsereees

CAP.I - Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului: functie de executie

2. Denumirea postului: medic

3. Gradul profesional: specialist

4. Scopul principal al postului: asistentd medical3 specializatd in limita competentelor

CAP.I1 - Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: superioare
absolvent al facultitii de medicind cu diploma de licentd — medic
certificatul de medic specialist in specialitatea pneumologie
2. Perfectiondri (specializiri):
nu este cazul / se enumera3 atestatele studiilor complementare dobandite
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel):
cunostinte minime de operare Microsoft Office (Word, Excel)
4. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: ----
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: atentie, indeménare, spirit de observatie, putere de analizi si
sintezA, rezistentd la stres, empatie, promptitudine, comunicare, spirit de echipa, adaptabilitate la
situatii noi, viteza de reactie, responsabilitate, seriozitate si obiectivitate
6. Cerinte specifice
certificatul de membru al Colegiului Medicilor din Romania
avizul anual de libera practica valabil emis de Colegiul Medicilor din Roménia
asigurare malpraxis valabil

CAP.III - Atributiile postului:

I. ATRIBUTII GENERALE
1. Respecti dispozitiile Regulamentului Intern, Regulamentului de Organizare si Functionare
2. Respecta procedurile si protocoalele interne
3. Respecta circuitele functionale din spital pentru: personal, pacienti, medicamente, lenjerie,
alimente, deseuri medicale si menajere, vizitatori.

Pagind 1 din 13



10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.

27.
28.

29.
30.
31.

32.

Cunoaste structura si organizarea activititii din sectie/compartiment

fsi desfisoari activitatea in mod responsabil, recunoaste gradul de autonomie in cadrul
responsabilititilor profesionale si cerintelor postului

Poarti echipamentul individual de protectie prevazut in Regulamentul intern respectind codul
de culoare stabilit pentru categoria profesionald si in conformitate cu sectorul de activitate.
Echipamentul individual de protectie va fi schimbat ori de cate ori este nevoie pentru pastrarea
igienei si a aspectului estetic.

Poartd in permanentd ecuson la vedere, pe care sunt inscrise urmétoarele: sectia, numele,
prenumele, calificarea.

Efectueaza controlul medical periodic conform HG 355/2007 cu modificérile si completarile
ulterioare conform programarii stabilite de cabinetul de medicina muncii

Respectd deciziile Managerului si dispozitille directorului medical, sefului de
sectie/compartiment,

Respecti legislatia privind drepturile pacientului, protejind confidentialitatea informatiilor si
viata privatd a pacientului si a optiunilor exprimate de acestia cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal

Respectd secretul profesional legat de locul de munci si de datele cu care intra in contact

Are un comportament si limbaj civilizat fatd de pacienti, apartinitori, colegi si alte persoane cu
care interactioneazi si nu angajeazé cu acestia discutii pe probleme ce ii depésesc competenta
Solicitd acordul managerului pentru emiterea de comunicate de presé la solicitarea institutiilor
de mass-media pentru cazurile medicale de interes public. Informatiile medicale despre starea
de sdndtate a unui pacient citre institutiile de mass-media pot fi oferite doar cu acordul
managerului, dupi caz.

Respectd programul de lucru stabilit prin Regulamentul intern / dispozitii interne, precum si
graficul de garzi aprobat de conducerea unitatii

Asigurd activitatea iIn Ambulatoriul integrat conform programului de activitate declarat si afisat
Asigura serviciul de garda potrivit graficului de garda aprobat de conducerea unitétii
Semneaza personal in condica de prezentd la intrarea si la iesirea din serviciu

Parisirea locului de munci se poate face numai cu aprobarea medicului sef de sectie sau, in lipsa
acestuia, a persoanei care ii tine locul

Respecti programarea concediului de odihni, perioada concediului de odihna poate fi schimbata
motivat

Respectd dispozitiile legale si interne privind interzicerea fumatului in spital, interzicerea
prezentei la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice si a substantelor psihotrope, interzicerea
consumului de bauturi alcoolice si substante psihotrope in timpul programului de lucru / gardi
Utilizeaza resursele existente exclusiv in interesul unitétii

Urmireste si asigura folosire si intrefinerea corectd a mijloacelor din dotare

Raspunde de utilizarea economicoasa a utilititilor (energie, apa, etc.)

Semnaleaza din timp medicului sef de sectie orice deficientd in aprovizionarea cu medicamente
si materiale sanitare necesare, precum si nefunctionarea aparaturii medicale din sectie
Informeazd medicul sef de sectie despre orice problemd aparutd in modul de functionare a
programului informatic implementat in spital

Opereazd 1n sistemul informatic implementat in spital cu parola personald conform
instructiunilor

Supravegheazi si coordoneazi activitatea desfasurata de personalul din subordine

Rispunde de disciplina, tinuta si comportamentul personalului din subordine si al bolnavilor
care 1i are in ingrijire

Participa la procesul de formare a rezidentilor cind este cazul

Respecti codul de eticd si deontologie profesionala al medicilor

Are obligatia sd-si reinnoiascd Certificatul de Membru al Colegiului Medicilor, in momentul
expirérii acestuia, astfel incét sé nu existe discontinuitate

Are obligatia sa incheie anual o asigurare de malpraxis pentru cazurile de rispundere civila,
profesionald pentru prejudicii cauzate de actul medical
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33. Se preocupa de actualizarea cunostintelor profesionale, prin studiu individual sau alte forme de
educatie continui, pentru mentinerea unui nivel ridicat de competenta profesionala.

34. Se preocupd permanent de cresterea calititii actului medical

35. Intocmeste corect si cu simt de raspundere documentele medicale, potrivit normelor legale

36. Semneazi si aplicd parafa pe toate documentele care atestd activitétile profesionale executate,
pentru asumarea raspunderii individuale si probarea responsabilitétii profesionale

37. Redacteazi orice act medical aprobat de conducerea spitalului in legdtur3 cu pacientii pe care i-
a avut in Ingrijire

38. Indeplineste atributiile specifice pe care le are in cadrul comisiilor de specialitate ale spitalului
din care face parte

39. Verifica si indrumai activitatea profesionalé a personalului aflat in subordine

40. Respecta dreptul la libera alegere de catre pacienti a medicului si a unitétii sanitare

41. Acorda asistentd medicald tuturor pacientilor fara nici o discriminare

42. Indiferent de persoand, loc sau situatia in care se giseste, are obligatia si acorde primul ajutor
medical In situatii de urgenta

43, Rispunde prompt la mobilizare, conform atributiilor din planul alb pentru managementul
incidentelor cu victime multiple

44. Respecta si aplica prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatia a acestor date

45. Are obligatia si nu consume / sd nu introduci in incinta spitalului substante interzise de lege sau
bauturi alcoolice in timpul / in afara programului de lucru, precum si sé nu inlesneasca savarsirea
de asemenea fapte

46. Are obligatia si nu se prezinte la serviciw/garda sub influenta substantelor interzise de lege sau
bauturilor alcoolice

47. Indeplineste orice alte sarcini primite de la conducerea unititii / sefului de sectie/compartiment,
sub rezerva legalitatii / in limita competentei profesionale

Atributii privind managementul riscurilor
In conformitate cu prevederile:
Ordinului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitdtilor publice;
Decizia interna a managerului;
48. Identifica riscurile inerente activititilor din compartiment si intreprind actiuni care sd mentina
riscurile in limite acceptabile

Atributii privind Codul de control intern managerial
49. Participa la implementarea, mentinerea si imbunétitirea programului de management al calitatii
50. Acorda cele mai bune servicii medicale (eficiente, eficace si de calitate) astfel incat sa se
realizeze imbuniitatirea stirii de sdndtate a pacientilor deserviti
51. Se preocupd de imbunititirea in permanenta a calitatii actului medical
52. Face propuneri pentru imbunititirea standardelor clinice si modelelor de practicd in scopul
acordirii de servicii medicale de calitate si cresterea gradului de satisfactie al pacientilor

Atributii privind monitorizarea evenimentelor adverse/santineli/near-miss
53. Raspunde de raportarea evenimentelor adverse/santineld/near-miss la proprii pacienti in
maximum 24 ore de la aparitia lor
54. Rispunde de intocmirea raportului de analizd a cauzelor care au condus la aparitia evenimentului
si a masurilor identificate pentru prevenirea repetarii in maximum 30 zile de la raportare

Atributii privind colectarea, depozitarea si gestionarea deseurilor medicale rezultate din
activitatea medicala
55. Raspunde de aplicarea codului de proceduri referitor la modul de colectare a deseurilor rezultate
din activitatea medicald
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56.

57.
58.

Participd la instruirile anuale efectuate de Coordonatorul activitatii de protectie a sandtatii in
relatie cu mediul si SPIAAM

Participa la instruirile anuale efectuate de Serviciul de securitate si séinétate in muncé
Utilizeazd echipamentul de protectie pentru manipularea deseurilor medicale, iar in cazul
producerii uni accident cu expunere la produse biologice aplicd masurile imediate de profilaxie
post-expunere.

Atributii si rispunderi pe linie de securitate si sindtate in munci

fn conformitate cu prevederile:

Legii nr. 319/ 2006 a securitdtii §i sandtdfii in muncd

H.G. nr. 1425 / 2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
securitdtii §i sdndtdatii in muncd nr.319 din 2006

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.
68.
69.

70.
71.
72.
73.
74.
75.

76.

sd 1si desfasoare activitatea, in conformitate cu pregéitirea si instruirea sa, precum si cu
instructiunile primite din partea sefilor ierarhici, incit si nu expuna la pericol de accidentare
sau imbolnavire profesionala att propria persoana, cit si alte persoane care pot fi afectate de
actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de munca ;

sa utilizeze corect instalatiile medicale , dispozitivele medicale , masinile, aparatura, uneltele,
substantele periculoase, echipamentele de transport si alte mijloace de productie;

sd utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat si, dupa utilizare, s il inapoieze
sau sa il puni la locul destinat pentru pastrare ;

sd nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau Inldturarea arbitrara
a dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparaturii, dispozitivelor medicale
, uneltelor, instalatiilor tehnice si cladirilor, si sa utilizeze corect aceste dispozitive;

sd comunice imediat sefilor ierarhici si/sau serviciului intern de prevenire si protectie orice
situatie de munca despre care au motive intemeiate sé o considere un pericol pentru securitatea
si sanitatea lucratorilor, precum si orice deficientd a sistemelor de protectie;

sd aduci la cunostinta conducitorului locului de munca si/sau conducerii spitalului accidentele
suferite de propria persoana ;

sa coopereze cu inspectorii de munca, sefii ierarhici si/sau cu serviciul intern de prevenire si
protectie, atat timp cét este necesar, pentru a face posibila realizarea oricdror misuri sau cerinte
pentru protectia sanétitii si securitétii lucrétorilor;

sd-si insuseascd si si respecte prevederile legislatiei din domeniul securitétii si sdnitatii in
munca, situatiilor de urgentd si masurile de aplicare a acestora;

sa-si Insugeasca si si respecte prevederile instructiunilor proprii elaborate de angajator;

sa cunoasca si sd aplice intocmai tehnologiile de la postul de lucru;

sa cunoascd si sd aplice instructiunile de lucru si de securitatea muncii din cértile tehnice ale
echipamentelor, instalatiilor tehnice si dispozitivelor utilizate;

sa cunoasca si si aplice prevederile din fisele tehnice ale substantelor;

sa ia masurile stabilite la constatarea starii de pericol grav si iminent de accidentare;

sd dea relatiile solicitate de catre inspectorii de specialitate;

sa participe la instruiri pe linia securitétii si sén#tatii in munca si situatii de urgentd;

sa participe la examindarile medicale de specialitate;

si foloseascd materialele igienico-sanitare, alimentatia suplimentard de protectie, dupd caz,
conform scopului pentru care au fost acordate,

lucritorii trebuie sa 1si indeplineascd Intocmai sarcinile de munca, sd previna orice situatie care
ar putea pune in pericol securitatea propriei persoane precum si a celorlalte persoane participante
la procesul de munci,

Atributii si rispunderi pe linie de situatii de urgenti:

in conformitate cu prevederile:

Legii nr. 307/2006 a apdrdrii impotriva incendiilor,

Legii nr.481/2004 a protectiei civile,

OMAI 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de apdrare impotriva incendiilor
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Ordin 146/1427/2013 pentru aprobarea Dispozitiilor generale de apdrare impotriva incendiilor la
unitdfi sanitare

77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

sd respecte regulile si masurile de apérare impotriva situatiilor de urgentd aduse la cunostinta
sub orice forma de conducerea spitalului;

sd utilizeze potrivit instructiunilor date de cétre persoanele desemnate substantele periculoase,
echipamentele medicale, instalatiile tehnice, utilajele, masinile, aparatura si echipamentele de
lucru,

sd nu efectueze manevre si modificdri nepermise ale sistemelor si instalatiilor de apérare
impotriva incendiilor si comunice imediat dupd constatare sefului direct ori persoanelor
imputernicite orice situatie pe care este indreptatita sa o considere o situatie de urgentd, precum
si orice defectiune sesizata la sistemele si instalatiile de aparare impotriva incendiilor,

s coopereze cu salariatii desemnati de conducerea societitii, respectiv cadrul tehnic PSI si
inspectorii de protective civild, in vederea realizirii masurilor de apérare impotriva incendiilor
si protectie civild,

sa acorde ajutor atit cét este rational posibil oricdrui salariat aflat intr-o situatie de urgenta si
intretind in bund stare mijloacele de stingere a incendiilor din dotarea locului de munca si s&
cunoascd modul de functionare si folosire a acestora,

si actioneze in conformitate cu procedurile stabilite la locul de muncé in cazul aparitiei oricérui
pericol iminent de incendiu,

si furnizeze persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostinta, referitoare
la producerea incendiilor.

sd nu fumeze in locurile unde fumatul este oprit si s& nu utilizeze focul deschis daci acest lucru
este interzis.

II. Atributii specifice

Atributii si rispunderi cu privire la internarea pacientului

1.
2.

XN A

Respectd modalitatile si criteriile de internare in conformitate cu statutul si tipul de asigurare
Solicitd consimtimantul informat al pacientului, familiei sau reprezentantului legal pentru
internare si/sau tratament. In obtinerea acordului scris al pacientului, medicul, este dator si
prezinte pacientului informatii la un nivel rezonabil pentru puterea de intelegere a acestuia.
Informatiile trebuie sd contind: diagnosticul, natura si scopul tratamentului, riscurile si
consecintele tratamentului propus, alternative viabile de tratament, riscurile si consecintele lor,
prognosticul bolii fard aplicarea tratamentului

Consemneaza refuzul pacientului pentru internare in foaia de observatii clinica generald (FOCQG)
sau in foaia de spitalizare de zi (FSZ)

Informeazi pacientul, familia sau reprezentantul legal cu privire la regulamentul intern afigat in
unitate, inclusiv interdictiile legate de fumat si consumul de substante psihotrope

Verificid corectitudinea datelor de identificare a pacientului completate in foaia de observatii
clinicd generald (FOCG) sau in foaia de spitalizare de zi (FSZ)

Solicita identificarea prin organele abilitate a pacientilor inconstienti, fara acte, fara apartinatori
Aplicd imediat masuri terapeutice in cazul pacientilor urgente medico-chirurgicale

Instituie misurile de izolare in cazul pacientilor cu suspiciune sau confirmati cu boli infecto-
contagioase

Examineazi bolnavii imediat la internare si completeazad foaia de observatie clinicid generala
(FOCG) 1n primele 24 de ore

Atributii si rispunderi pe durata interndrii pacientului

10.

11.

Informeaza pacientii pe care 1i trateaza cu privire la toate aspectele legate de tratament (modul
de administrare, cantitatea, efectul scontat si eventualele efecte secundare), diagnostic,
prognostic si evolutia bolii

Promoveazi educatia pentru sinatate in rdndul pacientilor si apartindtorilor pentru respectarea
conduitei terapeutice, efectuarea investigatiilor clinice si paraclinice, a regimului igienico-
dietetic, cunoasterea afectiunii si respectarea controalelor periodice
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12.

i3,

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.
21.
22.
23.
24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

Respecta vointa pacientului si dreptul acestuia de a inceta sau refuza efectuarea tratamentului cu
exceptia cazurilor de fortd majora

Obtine consimtaméantul informat al pacientului, familiei sau reprezentatului legal pentru
evaludrile diagnostice efectuate pe durata interndrii.

Examineazi zilnic bolnavii si consemneazi in FOCG, evolutia, exploririle de laborator, regimul
alimentar si tratamentul corespunzitor

Prescrie medicatia in FOCG, apoi verificd si semneaza condica de medicamente pentru bolnavii
pe care ii ingrijeste

Prescrie si foloseste numai medicamente si produse biologice de uz uman necesare pentru
efectuarea tratamentului, cuprinse in nomenclatorul de medicamente si produse biologice de uz
uman

Efectueaza intreaga activitate terapeuticd in conditii de igiend, asepsie, dezinfectie, sterilizare
cu mentinerea masurilor de prevenire, supraveghere si control al JAAM

Previne si combate abuzul de medicamente

Semnaleazi catre organele competente reactiile nepreviazute apdrute in urma administrérii
medicatiei

Supravegheazi tratamentele medicale executate de personalul mediu sanitar, iar la nevoie le
efectueazd personal

Completeaza si actualizeaza permanent FOCG privind starea de sanitate a pacientului

Soliciti orice fel de consult interdisciplinar necesar pacientului, in cadrul sectiilor spitalului
Participd la vizita medicului sef de sectie impreuna cu intreg colectivul medico-sanitar din
subordinea sa, prezentind cazurile spre a fi solufionate in colectiv

Prezintd medicului sef de sectie situatia pacientilor pe care ii are in ingrijire si solicita sprijinul
acestuia ori de cite ori este necesar

Sesizeazi medicului sef de sectie cazurile deosebite precum si neconcordantele de diagnostic
sau erorile de diagnostic la bolnavii tratati sau transferati de alte sectii ale spitalului, in vederea
analizirii acestor cazuri si luarea de masuri de remediere

Participd la consulturi cu medici din alte sectii sau din alte specialitati in cazul constituirii de
echipe multidisciplinare, dacd se solicita abordarea integratd a cazurilor complexe

Participd la consulturile interclinice programate, solicitate de medicii din alte specialitéti si in
cazuri deosebite la examindrile paraclinice

Efectueaza investigatii de specialitate, conform competentelor profesionale dobandite, in timpul
activitatii curente la pacientii proprii sau la alti pacienti in cadrul consulturilor interclinice,
solicitate de medicii din alte specialititi

Rispunde prompt la solicitarile de urgenta din aceeasi sectie sau din alte sectii si colaboreazai cu
toti medicii din sectiile si laboratoarele spitalului in interesul unei cat mai bune ingrijiri medicale
a bolnavilor

Acorda primul ajutor si asigura asistenfa medicald bolnavului pénd la stabilizarea functiilor
vitale, apoi va solicita sprijinul personalului cu competentele necesare din spital sau dupé caz va
directiona pacientul citre cea mai apropiaté unitate de primiri urgente pentru tratament medical
adecvat

Verificd activitate de ingrijire a bolnavilor desfasuratd de personalul mediu, auxiliar sanitar cu
care lucreazi si semnaleazi deficientele constate

Comunica zilnic medicului de garda pacientii gravi pe care ii are in ingrijire si care necesita
supraveghere deosebita

Atributii si raspunderi cu privire la externarea pacientului

33.

34.

Intocmeste formele de externarea ale bolnavilor pe care i-a ingrijit, formuleazi diagnosticul
final, intocmeste epicriza, redacteazd certificatul de concediu medical dupd caz, verificd si
semneazi biletul de externare, scrisoarea medicala sau orice alte acte necesare dupd caz, codifica
diagnosticul de internare si diagnosticele la externare

Anuntd apartinitorii pentru externare si rdspunde la eventualele intrebéri ale apartindtorilor
legate de evolutia bolii, tratamentele / indicatiile terapeutice recomandate pacientului dupa
externare
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35.

Informeazi medicul de familie prin scrisoarea medicald predatd pacientului / altd modalitate de
comunicare (mail, posta, fax)

Atributiile si rispunderile pe durata contentioniirii pacientului cu agitatie psihomotorie
accentuata sau a pacientului agresiv

36.

37.

38.

39.

40.

Informeazid pacientul si/sau reprezentantul legal/conventional cu privire la masura
contentiondrii, ulterior a procedurilor de revizuire periodica a masurii

Solicitd consult de specialitate psihiatric in cazul pacientului agresiv sau care prezinti agitatie
psihomotorie accentuatd, cu exceptia sindroamelor confuzionale organice.

Consemneazi corect, complet si la timp toate informatiile legate de mésura aplicata in FOCG si
in Registrul masurilor de izolare si contentionare; semneaza si parafeazi decizia de dispunere,
mentinere si de ridicare a masurii de contentionare

Evalueazi periodic parametrii consemnati de asistentul medical in FOCG si Registrul mésurilor
de izolare si contentionare

Indeparteaza masura de contentionare de indati ce aceasta nu mai este necesard; masura de
contentionare nu trebuie si aibi o duratd mai mare de 4 ore.

Atributii si rispunderi in cazul pacientilor decedati

41.

42,
43.

44,

45.

46.
47.

48.
49.

In caz de deces, consemneazid in FOCG protocolul de resuscitare, data si ora incheierii
manevrelor de resuscitare, declard decesul, semneaza si parafeaza

Completarea in FOCG evolutia la zi, inclusiv epicriza de deces, semneaza si parafeazi

Anunti apartindtorul sau reprezentantul legal despre survenirea decesului dupd doua ore de la
constatarea acestuia

Rispunde la eventualele intrebdri ale apartinatorilor legate de evolutia bolii, tratamentele si
ingrijirile aplicate pacientului pe parcursul internérii, cauzele decesului, astfel incét apartinatorii
s3 fie lamuriti asupra aspectelor legate de decesul pacientului.

Transmite cdtre serviciul de anatomie patologica — prosecturd pand cel tarziul la ora 09.00 a zilei
urmitoare survenirii decesului: biletul de insotire a decedatului, FOCG completata si actul de
identitate al decedatului.

Analizeazi cererea de scutire a autopsiei solicitatd de apartindtori si decide dupa caz.
Elibereazi certificatul medical constatator de deces in cazul in care nu se efectueaza autopsia,
iar decesul nu constituie caz medico-legal

Elibercaza concediu medical pentru decedatii salariati pentru perioada internérii

Informeaza medicul de familie despre survenirea decesului pacientului prin scrisoarea medicala
predati apartinatorilor pacientului / altd modalitate de comunicare (mail, postd, fax)

Atributii si rispunderi pe durata activititii in Ambulatoriul integrat

50.
51.
52.
53.

54.
55.

56.

Respectd programul de activitate declarat si afisat, orice modificare a acestuia facdndu-se cu
acordul conducerii

Acordi la cabinetul medical serviciile medicale previzute in pachetul de servicii medicale de
bazi, pachetul minimal de servicii medicale si pachetul pentru persoanele asigurate

Acorda consultatii cu plata pentru serviciile nedecontate de CAS sau decontate partial, conform
tarifelor aprobate de conducerea spitalului

Se preocupa de indeplinirea contractului cu CAS si a indicatorilor specifici

Informeazi pacientii cu privire la serviciile medicale oferite si la modul in care sunt furnizate
Solicitd consimtimantul informat al pacientului, familiei sau reprezentantului legal pentru
investigatii si tratament. In obtinerea acordului scris al pacientului, medicul, este dator si
prezinte pacientului informatii la un nivel rezonabil pentru puterea de intelegere a acestuia.
Informatiile trebuie sd contina: diagnosticul, natura si scopul investigatiilor si tratamentului,
riscurile si consecintele investigatiilor si tratamentului propus, alternative viabile de tratament,
riscurile si consecintele lor, prognosticul bolii féra aplicarea tratamentului.

Examineazd pacientul, recomanda investigatiile necesare, stabileste diagnosticul si indica
conduita terapeutici si/sau prescrierea tratamentului medical si igienico-dietetic. Consemneazi
aceste date in fisa bolnavului si In registrul de consultatii, scrisoare medicald, alte documente
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57

58
59
60

61
62
63
64
65
66
67
68
69
70

71

72

73

. Informeaza pacientul asupra modului de administrarea a tratamentului, reactii adverse, riscuri
potentiale, conduita de urgenta

. Se preocupi de educatia sanitara a pacientilor;

. Raspunde de aplicarea protocoalelor terapeutice specifice

. Monitorizeaza pacientul pe toata durata administrérii tratamentului, efectuérii procedurilor
efectuate in cabinet

. Elibereaza retete parafate si semnate sau dupd caz emit retete In aplicatia informaticd, cu
respectarea conditiilor de prescriere conform recomandaérilor in vigoare

. Elibereazi bilete de trimitere citre alte specialitati, alte acte medicale parafate si semnate

. Elibereaza certificate de concediu medical pentru pacientii proprii atunci cand este cazul,
respectiand prevederile legale in vigoare referitoare la acordarea concediilor medicale in
Ambulatoriu

. Codificd diagnosticele pacientului in aplicatia informatica

. Informeazi medicul de familie, prin scrisoare medicald, despre planul terapeutic stabilit initial
precum si orice modificare a acestuia, la momentul in care aceasta a survenit

. Recomandi internarea in regim spitalizare continud sau in regim spitalizare de zi, in functie de
gradul de urgents, intocmind documentele medicale necesare

. Asiguri dispensarizarea afectiunilor cronice a pacientilor corespunzitor specialitatii sale -
evalueazi clinic si paraclinic, prescrie tratamentul si urmareste evolutia bolnavilor in limita
competentelor, periodic conform prevederilor legale 1n vigoare

. Recomanda Ingrijiri medicale la domiciliu/ ingrijiri paliative la domiciliu, dupa caz

. Recomanda dispozitive medicale, dupa caz

. Acorda asistenta medicald de urgentd in limita competentei si a dotérii tehnice a cabinetului
medical si dacd este cazul, asigurd trimiterea pacientului cétre unitatea de primiri urgente.

. Medicii care nu au corespondent in sectiile spitalului, la solicitarea medicilor din sectiile
spitalului / UPU asigura consultatii de specialitate in limita competentei profesionale si a
programului de lucru

. Are obligatia si nu se prezinte la serviciu/garda sub influenta substantelor interzise de lege sau
bauturilor alcoolice

. Informeaza institutiile abilitate asupra cazurilor medico-legale, in conditiile legii

Atributii si rispunderi pe durata girzii

74
75
76

77

78

79

80

81

82

. Asiguri serviciul de garda, potrivit graficului de munca stabilit de medicul sef sectie, avizat de
directorul medica si aprobat de manager

. Asigura si respecta confidentialitatea si anonimatul pacientilor

. Medicul de garda nu va pirasi spitalul pe durata gérzii, cu exceptia situatiilor de maxima urgenta
medico-chirurgicali in care se impune acordarea asistentei medicale de specialitate intr-o altd
locatie a spitalului situata la altd adresa.

. Controleazi la intrarea in gardd prezenta personalului medico-sanitar la serviciu, existenta
mijloacelor necesare asigurdrii asistentei medicale curente si de urgentd, precum si predarea
serviciului de cadrele medii si auxiliare care lucreaza in ture si consemneazi toate acestea in
raportul de garda;

. Supravegheaza efectuarea triajului epidemiologic al personalului medico-sanitar la schimbul de
turd.

. Comunici la inceputul garzii cu medicii curanti din sectie pentru a cunoaste pacientii in stare
grava care necesitd supraveghere deosebiti

. Evalueaza pe parcursul gérzii pacientii internati in sectie si stabileste, dupd caz, conduita
terapeutica

. Recomandi tratamentele medicale executate de cadrele medii si la nevoie le executé personal in
situatii exceptionale de urgenta

. Supravegheazi cazurile grave existente in sectie sau internate in timpul gérzii, mentionate in
registrul medicului de garda
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83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.
91.

92.

93.

94,

Interneazi pacientii urgente medico-chirurgicale in sectie conform protocolului spitalului,
raspunde de justa indicatie a internérii sau a refuzului acestor cazuri, putidnd apela la ajutorul
oricarui specialist pentru cazuri exceptionale
Efectueazi triajul epidemiologic al pacientului la internare. In cazul pacientilor suspecti sau
confirmati, medicul de gardd consemneazi in FOCG semnele si simptomele prezente, iar apoi
decide izolarea 1n rezerva epidemiologica sau cohortarea pacientilor cu patologie similara intr-
un salon.
Rispunde cu promptitudine la chemarile care necesité prezenta sa, pe parcursul garzii, in cadrul
spitalului si cheamad la nevoie alti medici ai spitalului pentru rezolvarea cazului; poate chema de
la domiciliu, cu aprobarea managerului, alti medici aflati in afara programului pentru cazurile
exceptionale.
Rispunde la solicitirile personalului din cadrul sectiei pentru efectuarea consultul de specialitate
la pacientii aflati sub supraveghere pe durata gérzii.
Riaspunde la solicitdrile medicilor din celelalte sectii ale spitalului in vederea acordérii
consultului de specialitate.
Raspunde la solicitirile medicilor de din Unitatea de Primire Urgentd in vederea acordérii
consultului de specialitate, in termen de maxim 10 minute de la solicitare pentru pacientii aflati
in stare critica (cu exceptia cazului in care medicul este implicat intr-o altd urgenta in sectie sau
blocul operator) sau in termen de 60 minute de la solicitare in cazul pacientilor stabili
hemodinamic.
Consemneazi in FOCG sau in fisa UPU data si ora efectudrii consultului de specialitate,
recomandarile medicale si medicatia administrata, apoi semneaz3 si parafeazi in FOCG sau in
fisa UPU, dupa caz. In cazul erorilor materiale de redactare, se taie fiecare rand/cuvant din
pasajul gresit cu o linie orizontald, iar randul/cuvéntul gresit se pune in paranteza rotunda si se
semneaz3. Este interzisd corectarea erorilor materiale de redactare cu pastd corectoare sau alte
metode similare.
Monitorizeaza aplicarea de citre cadrele medii a indicatiilor terapeutice consemnate in FOCG
Intocmeste in timpul girzii FOCG a cazurilor internate de urgenti si consemneazi diagnosticul
de internare, motivele interndrii (semnele si simptomele care au motivat spitalizarea
pacientului), anamneza, istoricul bolii §i medicatia de urgentd pe care a administrat-o in timpul
girzii pe baza de semniturd si parafd. Responsabilitatea completérii examenul clinic general din
FOCG este a medicului curant in termen de maxim 24 ore de la data internarii pacientului, cu
exceptia urmatoarelor situatii in care examenul clinic general din FOCG este completat integral
la internare de medicul de garda si contrasemnata de medicul sef sectie in prima zi lucratoare:

o in cazul pacientilor internati in garda de vineri, sdmbdtd, duminicd, situafie in care

termenul de completare depdseste 24 ore de la data interndrii

o in cazul pacientilor in stare gravd cu risc de deces

o in cazul in care decesului pacientului a survenit in timpul garzii

o in cazul transferului pacientului in ATI
Comunicarea cu toti medicii de garda in spital, precum si cu personalul din sélile de operatii,
punctele de transfuzii, laborator, imagistica etc. prin telefoane mobile care sd permiti apelarea
directd a personalului de garda sau prin orice alt mijloc pus la dispozitie de spital
Solicitd in situatii deosebite, care reclamd maxima urgentd in acordarea asistentei medicale,
chemarea medicilor de la domiciliu. Contrasemneaza orele efectiv prestate de acesta pe propria
raspundere sub aspectul necesitatii si a timpului prestat;
Solicita transferul pacientului in ATI, daca pe timpul gérzii pacientul necesitd mai mult decat
terapia specializata a suferintei acute a unui organ si se impune: fie monitorizarea invaziva cu
scop terapeutic complex, fie protezarea unei functii vitale (suport ventilator avansat), fie
suferinta a devenit pluriorganicé si pune in pericol imediat viata pacientului. Medicii din alte
specialititi care au transferat pacientul in sectia ATI sunt obligati sa raspunda ori de cite ori este
nevoie solicitdrilor medicului curant ATI de a vizita pacientul respectiv. Medicii de specialitate
solicitati pentru consulturi interdisciplinare 1n sectia ATI sunt obligati si raspundi solicitarii in
cel mai scurt timp posibil si sd consemneze consultul si recomandarile in FOCG.

Pagina 9 din 13



95.

96.

97.

98.

99.

In cazuri si In situatii deosebite de urgents, cAnd posibilitatile de rezolvare ale sectiei/spitalului
sunt depasite, medicul acorda primul ajutor in orice situatie necesita pentru a evita punerea in
mod ireversibil in pericol a vietii pacientului, iar apoi va cere ajutor altor specialititi sau
spitale/clinici de specialitate, fie pentru transferarea de urgenta a cazurilor, fie pentru trimiterea
in consult de specialitate.

Pentru efectuarea unui transfer interclinic al unui pacient neinternat aflat in stare critica, medicul
de garda din UPU sau din cadrul sectiei care rispunde de pacient, contacteazd medicul de garda
din cadrul UPU din spitalul la care urmeaza a fi transferat pacientul in vederea informérii
acestuia despre caz si in vederea ludrii deciziei asupra modalitétii de transfer si a mijlocului de
transport necesar.

Pentru efectuarea unui transfer interclinic al unui pacient internat aflat in stare critics, medicul
curant sau medicul de gard3 din cadrul sectiei care raspunde de pacient, contacteazd medicul de
garda din sectia respectivéd, din spitalul la care urmeaza a fi transferat pacientul, in vederea
organizarii transferului si ludrii unei decizii comune asupra oportunititii transferului si
modalitatii de transfer.

Are obligatia sa nu se prezinte la serviciu/gardd sub influenta substantelor interzise de lege sau
bauturilor alcoolice

in cazul in care in timpul garzii se interneazi un pacient prin transfer interclinic, medicul de
garda din sectia unde urmeazi sa fie primit pacientul are obligatia de a informa prompt toate
serviciile si sectiile care urmeazd a fi implicate in investigarea, evaluarea si tratamentul
pacientului transferat, inclusiv UPU.

100. Anunti cazurile cu implicatii medico-legale coordonatorului echipei de garda, medicului sef

101.

102.

103.

de sectie sau directorului medical, dupéd caz; de asemenea anuntd si alte institutii/organe
judiciare, In cazul in care prevederile legale impun aceasta

In cazul in care in timpul garzii medicul de gardi solicitd examinarea psihiatrici a unui pacient,
evaluarea sindtitii mintale se efectueazd doar la nivelul camerei de garda psihiatrie, prin
examinare directd a persoanei in cauzi, numai de citre medicul psihiatru.

Confirma decesul, consemnénd aceasta in FOCG si da dispozitii de transportare a cadavrului
la morgd, conform prevederilor legale si interne.

Urmareste disciplina si comportamentul vizitatorilor 1n orele de vizitd; Va urmiri ca accesul si
circulatia vizitatorilor in sectie sa se faca 1n asa fel incat sa nu se producé incélcari ale normelor
de igiena; In situatia in care programul de vizita este suspendat din motive epidemiologice sau
in situatia in care starea de sdnétate a pacientului nu permite vizitarea, medicul de garda pe
durata garzii, la solicitarea apartinitorilor, asigurd informarea telefonicd a apartinatorilor
despre starea si evolutia pacientului, cu respectarea drepturilor pacientului.

104. Intocmeste, la terminarea girzii, raportul de gardi in condica destinati acestui scop

105.

106.

107.

108.

109.

consemnand activitatea din sectie pe timpul garzii, masurile luate, deficientele constatate si
orice observatii necesare, prezinta raportul de garda medicilor incadrati in cadrul sectiei.

In timpul raportului de gards, medicul sef de sectie stabileste medicul curant care va prelua
cazul internat Tn timpul gérzii, astfel:

In sectiile chirurgicale - daci a avut loc o interventie chirurgicala - se considerd medic curant
medicul operator principal ("mana intai") la interventia chirurgicala principala.

In sectiile de obstetrici-ginecologie - daci a avut loc o nastere - se considera medic curant
medicul care a asistat nasterea sau medicul operator principal in cazul nasterii prin operatie
cezariand. ‘

Daca medicul de gardd nu este angajat in sectie In specialitatea in care s-a internat pacientul,
atunci medicul sef de sectie decide repartitia cazului cétre alt medic din cadrul sectiei
Medicul curant pe parcursul internérii are obligatia sa efectueze pacientului examenul clinic
general, sa solicite alte examene de specialitate, radiologice, anatomopatologice, ecografice,
etc. pentru stabilirea diagnosticului si a conduitei terapeutice adecvate. De asemenea la
externare are obligatia si stabileascd diagnosticul de externare, sd Intocmeascé epicriza in care
sd argumenteze diagnosticul si tratamentul administrat pe parcurs internarii si sd recomande
conduita medicaléd necesara dupa externare.

Pagina 10 din 13



110.

111.

Anunti prin toate mijloacele posibile imediat autoritatile competente, medicul coordonator de
garda, directorul medical al spitalului, managerul unitatii in caz de incendiu sau alte calamitéti
ivite In timpul gérzii si ia mésuri imediate de interventie si prim ajutor cu mijloace disponibile;
In cazul personalului expus accidental la produse biologice in timpul girzii: completeazi fisa
de raportare a expunerii accidentale a personalului la produse biologice, inregistreaza
expunerea accidentald in registrul de evidentd a expunerilor accidentale la produse biologice,
asigurd recoltarea esantioanelor de sdnge de la pacientul-sursd si de la personalul expus
accidental in maximum 2 ore de la producerea expunerii accidentale, respectand legislatia
privind testarea voluntard cu consiliere.

Atributii si rispunderi pentru alimentatia pacientului

112.

Recomanda si urmareste zilnic regimul alimentar al pacientului

Atributiile si rispunderile medicului prescriptor privind terapia transfuzionala

113.

114.

115.

116.

117.

118.

119.

120.

121.

122.

Stabileste indicatia de terapie prin transfuzie sanguind, cu expunerea motivelor, tipul si
cantitatea necesara de singe total sau de componente sanguine ce urmeaza a fi transfuzate,
precum si gradul de urgentd al administrérii lor, consemnédnd toate aceste informatii sub
semnaturd si pe propria raspunde re in FOCG a pacientului

Comunica pacientului, apartindtorului sau tutorelui legal beneficiile si riscurile pe care le
implica terapia transfuzionala si 1i solicitd consimtadmantul in vederea administrarii transfuziei,
dovedit prin semnétura acestuia in FOCG

Semneaz3 si parafeaza formularul-tip cerere de sdnge

Supravegheazd efectuarea controlului ultim pretransfuzional la patul pacientului si
desfasurarea procedurii de administrare a transfuziei

Urmireste evolutia posttransfuzionald a pacientului In urmétoarele 48 ore si aplica protocolul
in vigoare in caz de accident posttranasfuzional

Administrarea repetatd de singe si componente sanguine la pacientii care necesitd terapie
transfuzionala n sedinte repetate pe parcursul mai multor zile in cursul aceleiasi spitaliziri se
va face numai dup verificarea parametrilor hemodinamici ai pacientului

Solicita sprijinul medicului coordonator al unitétii de transfuzie sanguind (UTS) sau al
Centrului de transfuzie sanguina (CTS) ori de céte ori considera necesar

Promoveazi importanta donarii de sdnge voluntare si neremuneratd in rdndul pacientilor si
apartindtorilor

inscrie in biletul de externare al pacientului informatii relevante privind administrarea terapiei
transfuzionale

In timpul programului de gardi, toate aceste atributii revin medicului de garda

Atributiile si rispunderile medicului privind politica de utilizare a antibioticelor

123.

124.

125.

126.

127.

128.

129.

Obtine dacd este posibil specimenele microbiologice necesare atunci cdnd o infecti este
prezentd sau suspectd, in conformitate cu protocolul de diagnostic si cu definitiile de caz,
inainte de initierea tratamentului antibiotic

Solicitd consult de boli infectioase in situatiile in care considerd necesar si/sau conform
ghidurilor/protocoalelor implementare cu respectarea politicii de utilizare a antibioticelor,
implementate in spital

Instituie tratamentul antibiotic adecvat conform procedurilor interne si/sau ghidurilor nationale
Completeaza Fisa de introducere a antibioticului in terapie (FIA) in cazul necesittii initierii
tratamentului cu un antibiotic; FIA se pastreazi in FOCG pacientului

Consemneazi in FOCG: data prescrierii, medicatia prescrisa, calea de administrare,
ritmicitatea de administrare, durata estimaté a antibioticoterapiei; apoi semneaza si parafeaza
Evalueaza raspunsul pacientului la antibioticoterapie la 24 si 72 ore si il consemneaza in
FOCG la evolutia pacientului

Adapteaza tratamentul antibiotic in conformitate cu rezultatele examenului microbiologic
(agent etiologic identificat si rezistenta acestuia la antibiotice)
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130.

131.

132.

Justificata in FOCG la evolutia pacientului prelungirea tratamentului cu antibiotice peste 7
zile si solicita avizul medicului sef sectie

Ori de céte ori este necesar argumenteazd/justificd in FOCG la evolutia pacientului si in FIA
necesitatea schimbdrii tratamentului sau a prescrierii unei asocieri de antibiotice; dateaza,
semneazi si parafeazi

Intreprinde demersurile pentru returnarea in Aparatul de retur medicatie sectie a
antibioticelor neutilizate pe sectie; acestea ulterior pot fi administrate altor pacienti cu avizul
medicului sef sectie sau a medicului responsabil de politica de utilizare a antibioticelor, dupa
caz.

Atributiile si raspunderile medicului privind prevenirea, controlul si combaterea infectiilor
asociate asistentei medicale

133.

134.

135.

136.
137.

138.

139.

140.
141.

142.

143.

144.

145.

146.

147.
148.

Protejeazi proprii pacienti de alfi pacienti infectati sau de personalul care poate fi infectat, cu
respectarea ghidului de izolare elaborat de Serviciul de prevenire a infectiilor asociate
asistentei medicale (SPIAAM)

Aplica procedurile si protocoalele implementate de SPIAAM

Completeazi formularul scor Carmeli la internarea pacientului in cadrul examenului obiectiv,
formular care se anexeazi la FOCG

Rispunde de depistarea si raportarea la timp a infectiilor asociate asistentei medicale (IAAM)
Consiliazd pacientii, vizitatorii si personalul in legiturd cu procedurile de prevenire a
transmiterii infectiilor

Implementeazd masurile instituite de SPIAAM pentru a preveni transmiterea acestor infectii
altor persoane, in special pacientilor

Riaspunde de derularea activititii de screening al pacientilor in cadrul sectiei pentru depistarea
colonizirii/infectiilor cu germeni multiplurirezistenti, in conformitate cu prevederile
programului national de supraveghere si control al infectiilor asociate asistentei medicale si
monitorizare a utilizarii antibioticelor si a antibioticorezistentei

Completeazi, semnarea si parafarea fisei de TAAM pentru fiecare caz de IAAM identificat
Consemnarea in FOCG diagnosticul de IAAM si codificd la externare cazul de IAAM utilizidnd
codul Y95

Comunici in scris infectia/portajul de germeni importanti epidemiologic la externare sau la
transferul pacientilor in alte sectii / alte unitéti sanitare (bilet de externare, scrisoare medicala,
etc.)

Raspunde de raportarea cétre Directia de Sandtate Publicd Botosani telefonic, imediat la
depistare a tuturor cazurilor suspecte/confirmate de: boala meningococicd, difteria, gripa
umani cauzat de un nou subtip, poliomielita, rubeola, SRC/IRC, rujeola, antrax, botulism,
bruceloza, febra tifoida si paratifoida, holera, EHEC, STEC, Listerioza, Tularemia, Pesta,
Legioneloza, Febre virale hemoragice, Infectie cu virus West-Nile, Infectie cu virus Zika,
Infectie cu virus Chikungunya, Malarie, boala cu etiologie necunoscuta, Variola, Eveniment
neobisnuit/neasteptat.

Rispunde de raportarea cétre Directia de Sandtate Publicd Botosani telefonic, imediat la
atingerea pragului de alertd pentru toate bolile transmisibile depistate

Rispunde de completarea si transmiterea in termen de maximum 5 zile a fisei unice de
raportare pentru toate bolile transmisibile depistate, prin orice mijloc ce asigurd confirmarea
primirii acestora la Directia de S&nétate Publicad Botosani.

Informeazi si transmite o copie a fisei unice de raportare citre serviciul de prevenire a
infectiilor asociate asistentei medicale

Verifici realizarea si mentinerea curéteniei si dezinfectiei la locul de munca

Riaspunde de asigurarea propriei igiene corecte si eficiente a mainilor. Este interzisé purtarea
unghiilor lungi, lacuite sau artificiale in unitatea sanitard. Este interzisd purtarea inelelor,
bratarilor, ceasurilor sau altor bijuterii in timpul acordarii asistentei medicale.
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Atributiile si rispunderile medicului in caz de expunere accidentali la singe sau alte produse
biologice
149. Aplica imediat protocolul de management al expunerii accidentale la produse biologice
150. Solicitd in maximum 2 ore de la momentul expunerii recoltarea esantioanelor de sénge, iar
dupd caz recoltarea esantioanelor de sange de la pacientul-sursd respectand legislatia privind
testarea voluntara cu consiliere.
151. Anuntd in urmatoarele 24 ore de la accident SPIAAM si in urmétoarele 48 ore cabinetul de
medicind a muncii

CAP.1V - Sfera relationali a titularului postului

1. Sfera relationali interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fatd de: manager, director medical, medic sef/coordonator sectie/compartiment

- superior pentru: personalul mediu si auxiliar: asistent medical, infirmier, brancardier, ingrijitor de
curdtenie, registrator medical, statistician, operator date

b) Relatii functionale: cu ceilalti angajati ai spitalului

¢) Relatii de control: nu

d) Relatii de reprezentare: nu

2. Sfera relationali externi:

a) cu autoritéti si institutii publice: nu
b) cu organizatii internationale: nu

¢) cu persoane juridice private: nu

3. Delegarea de atributii si competenta

a) atributii delegate: foate atributiile mentionate mai sus in prezenta fisa de post

b) persoane care vor prelua atributiile delegate: medicii in aceeasi specialitate prezenti din cadrul
sectiei/compartimentului

CAP.V - intocmit de:
1. Numele si prenumele: Dr. Bercea Stefan-Tudor

2. Functia de condL;cere: Director medical
{

UL,

3. Semnatura . ... &7 .~

4, Dataintocmirii..........

CAP.VI - Luat la cunostinti de ciitre ocupantul postului (am primit un exemplar):

1. Numele si prenumele:

2.Semnatura . .........

CAP.VII - Contrasemneazi:
1. Numele si prenumele:

2. Functia:

2. Semndtura .. ........
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