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FISA POSTULUI

Departament: AMBULATORIUL INTEGRAT
Nume:

CAP.I - Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului: functie de executie

2. Denumirea postului: ASISTENT MEDICAL DEBUTANT

4. Gradul profesional:

5. Scopul principal al postului: Furnizarea serviciilor de ingrijiri de natura preventiva, curativa, de
recuperare si eventual de reinsertie socio-profesionala prin exercitarea tuturor activitatilor titlului
profesional de Asistent Medical Generalist.

CAP.II - Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: medii/superteare

- Absolvent al SCOLII POSTLICEALE SANITARE specialitatea Asistent Medical Generalist
2. Perfectiondri (specializiri): - cursuri de specialitate
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel):

- cunostinte minime de operare Microsoft Office (Word, Excel)
4. Limbi strdine (necesitate si nivel) cunoscute: ----
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: atentie, indeménare, spirit de observatie, putere de analiza si
sintezi, rezistentd la stres, empatie, promptitudine, comunicare, spirit de echipa, adaptabilitate la
situatii noi, vitezi de reactie, responsabilitate, seriozitate si obiectivitate
6. Cerinte specifice

- certificatul de membru OAMGMAMR

- avizul anual de libera practicd valabil emis OAMGMAMR

- asigurare malpraxis valabil

CAP.III - Atributiile postului:

I. ATRIBUTII GENERALE

1. Respecta dispozitiile Regulamentului Intern, Regulamentului de Organizare si Functionare

2. Respecti procedurile operationale si protocoalele interne

3. Respecta circuitele functionale din spital, sectie/compartiment pentru: personal, pacienti,
medicamente, lenjerie, alimente, deseuri medicale si menajere, vizitatori

Cunoaste structura si organizarea activitatii din Ambulatoriul Integrat

o
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Isi desfasoara activitatea in mod responsabil, recunoaste gradul de autonomie in cadrul
responsabilitatilor profesionale si cerintelor postului

Respecta dispozitiile Managerului, directorului de ingrijiri, medicului coordonator, asistentului
coordonator.

Are obligatia sa semneze si sa aplice parafa pe toate documentele care atesta activitatile
profesionale executate, pentru asumarea raspunderii individuale si probarea responsabilitatii
profesionale conform Hotararii nr. 26/2023.

Respecti legislatia privind drepturile pacientului, protejand confidentialitatea informatiilor si viata
privati a pacientului — Legea 46/2003.

Respecta programul si graficul de lucru stabilit de asistentul coordonator avizat de medicul
coordonator, de directorul de ingrijiri si aprobat de Manager

Semneaza personal in condica de prezenta la intrarea si la iegirea din serviciu

Cunoaste, aplica protocoalele interne si verifica utilizarea substantelor biocide privind: dezinfectia
tegumentelor, dezinfectia suprafetelor, a dispozitivelor (instrumentelor) medicale prin imersie,
dezinfectia lenjeriei/materialului moale;

Schimbarea turelor se face numai cu avizul asistentei coordonatoare, a medicului coordonator si a
conducerii unitatii.

Respectd programarea concediului de odihna, perioada concediului de odihnd poate fi schimbata
motivat

Are un comportament si limbaj civilizat fatd de pacienti si colegi

Respecta Ordonanta Guvernului nr. 13/2003 in care se interzice complet fumatul in unitatea
sanitars. De asemenea, este interzisd prezenta la serviciu sub influenta substantelor psihotrope
(alcool, droguri, etc.) si consumul acestora in timpul programului.

Raspunde de bunurile aflate in gestiunea sa, verifica daca utilizarea si pastrarea acestora se face in
conditii corespunzitoare (echipamentele, dispozitivele medicale si instrumentarul din dotare,
mobilierul si inventarul moale existent);

Cunoaste si verifica respectarea criteriilor de utilizare si pastrarea corecta a produselor
dezinfectante;

Verifica completarea de citre personalul desemnat, a graficului de curatare (decontaminare) si
dezinfectie aflat in fiecare incdpere din Ambulatoriu;

Utilizeazi resursele existente exclusiv in interesul unitatii

Urmireste si asigurd folosirea si intrefinerea corecta a mijloacelor din dotare

Raspunde de utilizarea utilitatilor (energie, apa, etc.) in mod economic

Semnaleazi din timp asistentului coordonator orice deficienta in aprovizionarea cu medicamente
si materiale sanitare necesare

Informeazi asistentului coordonator /medicului coordonator, despre orice problema apdruta in
modul de functionare a programului informatic

Opereazi in sistemul informatic implementat in spital cu parola personal in conditiile legii
Participa la sedinte periodice cu asistentul coordonator, medicul coordonator

Supravegheaza si coordoneazi activitatea desfésuratd de personalul din subordine

Riaspunde de disciplina, tinuta, igiena si comportamentul propriu, verificd disciplina, finuta, igiena
si comportamentul personalului din subordine.

Poarta echipamentul de protectie prevazut in RI (respectand codul de culori pe fiecare categorie
profesionala) care va fi schimbat ori de cate ori este nevoie, pentru pastrarea igienei si a aspectului
estetic.

Ecusonul pe care sunt inscrise urmatoarele date: numele, prenumele sectia si functia va fi purtat in
permanenta, la vedere,

Respecti normele privind vestimentatia si igiena personald, unghiile vor fi taiate scurt, fard oja sau
gel de unghii, iar parul lung trebuie prins la spate;

Efectueaza controlul medical periodic conform HG 355/2007

Se preocupa de actualizarea cunostintelor profesionale, prin studiu individual sau alte forme de
educatie continua, pentru mentinerea unui nivel ridicat de competenta profesionala
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33. Participa si desfasoara programe de educatie pentru sanatate, activitati de consiliere educativa si
demonstratii practice pentru asistenti si apartinatori

34. Participa la procesul de formare a viitorilor asisentii medicali (elevi stagiari din scolile postliceale,
asistenti medicali aplicanti la voluntariat)

35. Se preocupa de asigurarea continuitatii si valabilitatii documentului care-i atesta exercitarea
profesiei.

36. Intocmeste corect si cu simt de rdspundere documentele medicale, potrivit normelor legale

37. Verifica, indrumi si rispunde de activitatea profesionald a personalului aflat In subordine

38. Respecti confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de muncd si a datelor cu care intra in
contact; confidentialitatea si anonimatul pacientilor si a optiunilor exprimate de acestia cu privire
la prelucrarea datelor cu caracter personal

39. Respecti secretul profesional, are un comportament civilizat fasd de bolnavi si nu angajeazi cu
acestia sau cu apartinitorii discutii pe probleme ce ii depdsesc competenta

40. Indiferent de persoana, loc sau situatia in care se gaseste are obligatia de a acorda primul ajutor
medical in situatii de urgenta, in limita competentelor profesionale

41. Acordi asistentd medical tuturor pacientilor fird nici o discriminare

42. Raspunde prompt la mobilizare, conform atributiilor Ghidului de elaborare a PLANULUI ALB
pentru managementul incidentelor cu victime multiple

43. Respecti si aplicd prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatia a acestor date

Atributii privind managementul riscurilor
In conformitate cu prevederile:
Ordinului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitdfilor
publice,
Decizia interna a managerului;
1. Tdentifici riscurile inerente activittilor din compartiment si intreprind actiuni care s mentind
riscurile in limite acceptabile
Atributii privind Codul de control intern managerial
1. Participd la implementarea, mentinerea si imbunatifirea programului de management al
calitatii
2. Acordi cele mai bune servicii medicale (eficiente, eficace si de calitate) astfel incat sa se
realizeze imbunititirea stirii de sinitate a pacientilor deserviti
3. Se preocupi de imbunititirea in permanenti a calitétii actului medical
4. Face propuneri pentru imbunétitirea standardelor clinice si modelelor de practica In scopul
acordirii de servicii medicale de calitate i cresterea gradului de satisfactie al pacientilor
Atributii privind monitorizarea evenimentelor adverse/santineli/near-miss
1. Raspunde de raportarea evenimentelor adverse/santineld/near-miss la proprii pacienti in
maximum 24 ore de la aparitia lor
2. Rispunde de intocmirea raportului de analizi a cauzelor care au condus la aparitia
evenimentului si a misurilor identificate pentru prevenirea repetérii in maximum 30 zile de la
raportare
Atributii privind colectarea, depozitarea si gestionarea deseurilor medicale rezultate din
activitatea medicala
1. Raspunde de aplicarea codului de proceduri referitor la modul de colectare a deseurilor
rezultate din activitatea medicald
2. Participa la instruirile anuale efectuate de Coordonatorul activititii de protectie a sdnététii in
relatie cu mediul si SPIAAM
Participi la instruirile anuale efectuate de Serviciul de securitate si sdnatate in munca
4. Utilizeaza echipamentul de protectie pentru manipularea deseurilor medicale, iar in cazul
producerii uni accident cu expunere la produse biologice aplicd méasurile imediate de
profilaxie post-expunere.

W
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Atributii si rispunderi pe linie de securitate si saniitate in munca

In conformitate cu prevederile:

Legii nr. 319/ 2006 a securitdfii si sandatdfii in muncd

HG. nr. 1425 / 2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
securitdtii si sandtdfii in muncd nr.319 din 2006

1.

9.

10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

sa isi desfisoare activitatea, in conformitate cu pregitirea si instruirea sa, precum si cu
instructiunile primite din partea sefilor ierarhici, inct si nu expuna la pericol de accidentare
sau imbolnivire profesionala atét propria persoana, cit si alte persoane care pot fi afectate de
actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de munca ;

sa utilizeze corect instalatiile medicale , dispozitivele medicale , masinile, aparatura, uneltele,
substantele periculoase, echipamentele de transport si alte mijloace de productie;

sa utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat si, dupa utilizare, sa il
inapoieze sau sa il puna la locul destinat pentru pastrare ;

sa nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inldturarea arbitrara
a dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparaturii, dispozitivelor
medicale , uneltelor, instalatiilor tehnice si cladirilor, si sd utilizeze corect aceste dispozitive;
s comunice imediat sefilor ierarhici si/sau serviciului intern de prevenire i protectie orice
situatie de munca despre care au motive intemeiate s o considere un pericol pentru securitatea
si sandtatea lucratorilor, precum si orice deficientd a sistemelor de protectie;

s aduci la cunostinta conducitorului locului de muncd si/sau conducerii spitalului accidentele
suferite de propria persoana ;

si coopereze cu inspectorii de munca, sefii ierarhici si/sau cu serviciul intern de prevenire si
protectie, atit timp cit este necesar, pentru a face posibila realizarea oricdror mésuri sau
cerinte pentru protectia san#tatii si securitatii lucratorilor;

sa-si insuseasca si sd respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in
muncd, situatiilor de urgentd si masurile de aplicare a acestora;

s3-si insuseasca si sd respecte prevederile instructiunilor proprii elaborate de angajator;

si cunoascd si sa aplice Intocmai tehnologiile de la postul de lucru;

si cunoasca si sa aplice instructiunile de lucru si de securitatea muncii din cértile tehnice ale
echipamentelor, instalaiilor tehnice si dispozitivelor utilizate;

si cunoascd si sa aplice prevederile din fisele tehnice ale substantelor;

s ia masurile stabilite la constatarea stirii de pericol grav si iminent de accidentare;

si dea relatiile solicitate de catre inspectorii de specialitate;

si participe la instruiri pe linia securitatii si sanatétii in munca si situatii de urgenta;

si participe la examinarile medicale de specialitate;

sa foloseasca materialele igienico-sanitare, alimentatia suplimentard de protectie, dupa caz,
conform scopului pentru care au fost acordate,

lucritorii trebuie sé 1si indeplineascd intocmai sarcinile de muncé, si previn orice situatie care
ar putea pune in pericol securitatea propriei persoane precum si a celorlalte persoane
participante la procesul de munci,

Atributii si rispunderi pe linie de situatii de urgenta:

In conformitate cu prevederile:

Legii nr. 307/2006 a apdrdrii impotriva incendiilor,

Legii nr.481/2004 a protectiei civile,

OMAI 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de apdrare impotriva incendiilor

Ordin 146/1427/2013 pentru aprobarea Dispozitiilor generale de apdrare impotriva incendiilor la
unitdfi sanitare

1.

2.

sa respecte regulile si masurile de aparare impotriva situatiilor de urgenta aduse la cunostintd
sub orice form# de conducerea spitalului;

s utilizeze potrivit instructiunilor date de citre persoanele desemnate substantele periculoase,
echipamentele medicale, instalatiile tehnice, utilajele, maginile, aparatura si echipamentele de
lucru,
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si nu efectueze manevre si modificiri nepermise ale sistemelor si instalatiilor de aparare
impotriva incendiilor si comunice imediat dupa constatare sefului direct ori persoanelor
imputernicite orice situatie pe care este indreptatita sd o considere o situatie de urgentd,
precum si orice defectiune sesizata la sistemele si instalatiile de apdrare impotriva incendiilor,
si coopereze cu salariatii desemnati de conducerea societitii, respectiv cadrul tehnic PSI si
inspectorii de protective civild, in vederea realizirii masurilor de apdrare impotriva incendiilor
si protectie civila,

si acorde ajutor atat cét este rational posibil oricdrui salariat aflat intr-o situatie de urgenta sd
intretini in buni stare mijloacele de stingere a incendiilor din dotarea locului de munca si sa
cunoascd modul de functionare si folosire a acestora,

sd actioneze in conformitate cu procedurile stabilite 1a locul de munca in cazul aparitiei
oricdrui pericol iminent de incendiu,

sa furnizeze persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostint, referitoare
la producerea incendiilor.

si nu fumeze 1n locurile unde fumatul este oprit si sd nu utilizeze focul deschis dacd acest
lucru este interzis.

Atributii i raspunderi privind confidentialitatea

1.
2.
3.
4,

Respecta confidentialitatea si anonimatul pacientilor

Respecta confidentialitatea tuturo raspectelor legate de locul de munca, indiferent de natura
acestora, chiar in cazul parasirii locului de munca prini ncetarea contractului de munca
Asigura confidentialitatea ingrijirilor acordate, a secretului profesional

Atributiile si rispunderile privind prevenirea, controlul si combaterea infectiilor asociate
asistentei medicale

1.
2.
3.

W

10.
11.

12.
13.
14.

15.

16.

17.
18.

Aplica procedurile si protocoalele implementate de SPIAAM

Implementeazi practicile de ingrijire a pacientilor in vederea limitdrii infectiilor;

Se familiarizeazi cu practicile de prevenire a aparitiei si raspandirii infectiilor §i aplicarea
practicilor adecvate pe toatd durata interndrii pacientilor;

Rispunde de aplicarea precautiunilor standard si specifice fatd de tofi pacientii ingrijiti,
indiferent de statutul de infectiozitate suspectat sau confirmat al pacientului, pentru a proteja
personalul sanitar, cAt si pentru a preveni raspandirea infectiilor in rdndul pacientilor.

Respectd misurilor de asepsie §i antisepsie;

Mentine igiena, conform politicilor spitalului si practicilor de ingrijire adecvate;

Informeazi cu promptitudine medicul in legétura cu aparitia semnelor de infectie la unul dintre
pacientii aflati In ingrijirea sa;

Initiaza izolarea pacientului care prezinti semne ale unei boli transmisibile si anuntd imediat
medicul si serviciul de prevenire i limitare a infectiilor asociate asistentei medicale;
Limiteaza expunerea pacientului la infectii provenite de la vizitatori, personalul spitalului, alti
pacienti sau echipamentul utilizat pentru diagnosticare;

Semnaleazi medicului existenta elementelor sugestive de infectie asociaté asistentei medicale;
Are obligatia si participe la pregitirea personalului organizati trimestrial de asistentul
coordonator si semestrial de SPLIAAM conform planului anual de instruire pentru prevenirea
infectiilor asociate asistentei medicale aprobat de conducerea spitalului

Respecti circuitele functionale stabilite la nivelul Ambulatoriului si la nivelul spitalului.
Participi la investigarea focarelor.

Raspunde de autodeclararea imbolndvirilor §i completarea zilnicd a registrului de triaj
epidemiologic

Raspunde de implementarea misurilor instituite de serviciul de supraveghere prevenire si
limitare a infectiilor asociate ingrijirilor medicale pentru a preveni transmiterea agentilor
patogeni altor persoane, in special pacientilor.

La solicitarea personalului care efectueazi autocontrolul are obligatia sd permitd recoltarea de
probe de sanitatiei de pe tegument (maini) si de pe echipamentul de protectie

Verifica realizarea si mentinerea curateniei si dezinfectiei la locul de munca

Raspunde de asigurarea propriei igiene corecte si eficiente a méinilor.
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19. Este interzisd purtarea unghiilor lungi, licuite sau artificiale in unitatea sanitara.
20. Este interzisd purtarea inelelor, bratarilor, ceasurilor sau altor bijuterii in timpul acorddrii
asistentei medicale.
Atributiile si rispunderile privind curatenia si dezinfectia
conform OMS nr. 1761 din 2021
1. Cunoagte si respectd utilizarea produselor biocide ncadrate , conform prevederilor in vigoare, in
tipul I de produs utilizat prin:
a. dezinfectia igienicd a mainilor prin spélare,
b. dezinfectia igienicd a méinilor prin frecare,
2. Cunoaste si respectd utilizarea biocidelor incadrate , conform prevederilor in vigoare , in tipul II
de produs utilizate pentru:
a. dezinfectia suprafetelor,
b. dezinfectia dispozitivelor (instrumente) medicale prin imersie,
c. dezinfectia lenjeriei ( material moale ).
3. Cunoaste si respectd criteriile de utilizare §i pastrare corectd a produselor antiseptice
4. Cunoaste si respectd criteriile de alegere corectd a dezinfectantelor
5. Cunoaste si respectd procedurile recomandate pentru dezinfectia mainilor, in functie de nivelul de
risc
6. Cunoaste si respectd metodele de aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de suportul care
urmeaz3 s fie tratat
Atributiile si rispunderile in caz de expunere accidentalii la singe sau alte produse biologice
1. Aplici imediat protocolul de management al expunerii accidentale la produse biologice
2. Solicitd in maximum 2 ore de la momentul expunerii recoltarea esantioanelor de sange, iar dupa
caz recoltarea esantioanelor de singe de la pacientul-sursa respectand legislatia privind testarea
voluntara cu consiliere.
3. Anuntd in urmitoarele 24 ore de la accident SPIAAM si in urmitoarele 48 ore cabinetul de
medicind a muncii

II. Atributii specifice
Atributiile asistentilor medicali decurg din competenele certificate de cdtre actele de studii
obtinute, ca urmare a parcurgerii unei forme de invdtdmadnt de specialitate recunoscute.
In exercitatea profesiei, asistentul medical are responsabilitatea actelor intreprinse, in cadrul

activitdilor ce decurg din rolul autonom i delegate

1. Este responsabil de completarea corecta a tuturor datelor in aplicatia informatica in vederea
indeplinirii contractului lunar si anual cu CAS sia indicatorilor specifici

2. Acorda servicii medicale asiguratilor respectand criteriile de calitate si normele Contractului cadru
incheiat cu CAS;

3. Rispunde civil, contraventional, material sau penal, dupa caz, pentru nerespectarea prevederilor
legale si pentru daunele produse Spitalului prin orice acte contrare interesului acestuia.

4. Ajuta si indruma pacientii pentru efectuarea de consultatii clinice / examinari paraclinice.

5. Cunoaste aplicatia informatica §i modul de utilizare la nivelul cabinetelor

6. Introduce in programul informatic datele si raspunde de corectitudinea si confidentialitatea datelor
introduse.

7 Anunta asistentului coordonator necesarul de materiale consumabile, tipizate,etc. pana la
jumatatea lunii in curs pentru luna urmatoare.

8. Asigura trierea pacientilor, semnaleaza eventual urgentele medicale, se preocupa de fluidizarea
consultatiilor

9. Contribuie la stabilirea cadrului optim de lucru cu echipa medicala si cu pacientul.

10. Cunoaste complexitatea activitatii si tehnicilor speciale de ingrijire ale pacientului in functie de
necesitati..

11. Determina nevoile de ingrijiri generale de sanatate si furnizeaza ingrijiri de sanatate de natura
preventiva, curativa si de recuperare, conform normelor elaborate de Ministrul Sanatatii
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12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.
32.
33.
34.

35.

Verifica si raspunde de activitatea personalului auxiliar cu privire la curatenie si dezinfectie
informand asistenta medicala coordonatoare de orice neregula.

Participa la dezinfectia periodica, gestioneaza si controleaza folosirea bunurilor ce i-au fost
incredintate.

Semnaleaza medicilor aspecte deosebite din activitate.

Respecta ordinea si disciplina la locul de munca folosind integral si eficient timpul de lucru
Controleaza respectarea masurilor de asepsie si antisepsie,

Pregateste instrumentarul pentru sterilizare,

Utilizeaza si pastreazi, in bune conditii, echipamentele si instrumentarul din dotare, se ingrijeste
de buna intretinere si folosire a mobilierului

Anunta asistentul medical coordonator de orice boala infecto-contagioasa proprie cat si a familiei.
Ajuta medicul la efectuarea de manevre terapeutice si interventii si pregateste pacientul si
materialele In acest scop

Verifica existenta actelor: bilet de trimitere, scrisoare medicala / bilet externare, card de sanatate,
rezultate anterioare dupa caz etc.

Raspunde de pastrarea, arhivarea si predarea documentelor rezultate in urma acordarii serviciilor
medicale la nivelul cabinetului

Pune la dispozitia conducerii spitalului copii dupa documentele medicale , registru de consultatii,
etc, daca exista solicitare in acest sens

Valideazi serviciile medicale oferite pacientilor cu cardul de sanatate si semnaleaza prompt orice
disfunctionalitate referitor la validarea serviciilor medicale la nivelul cabinetului

Verificd in sistemul informatic existenta erorilor de inregistrare, raportare si actioneazi pentru
remedierea acestora

Programeazi si informeazi pacientul privitor la data programarii consultatiei si documentele
necesare

Respecta normele metodologice privind completarea corecta si completa a documentelor medicale
emise pacientului

Asigura inlocuirea altui asistent in cazul in care este necesar in functie de programul stabilit si
modul de organizare a activitatii de citre asistenta medicald coordonatoare si medicul sef.

Asigura si raspunde in calitate de gestionar de trusa de urgenta a cabinetului, iar in cazul numirii
responsabil de trusa de urgenta din Ambulator, tinand evidenta clara a acesteia si deconteaza in
programul informatic medicamentele si materialele sanitare consumate.

Cunoaste si indeplineste responsabilititile profesionale in cazul utilizirilor tehnologiilor speciale
cu mentiunea ci in cazul in care exista tehnologie in schimbare, aceste responsabilitdti vor fi
schimbate.

Participa sub indrumarea medicilor la cercetarea in domeniul medical si al ingrijirilor pentru
sinitate (asistent medical generalist licentiat — conf. OG 144/2008 art.6 litera f).

Participa alituri de alte categorii profesionale la protejarea mediului ambiant.

Recolteaza produse biologice pentru examen de laborator, conform prescriptiei medicului
Cunoaste, respectd si aplicd Procedurile de ingrijire a pacientului, generale si specifice
ambulatoriului integrat, pentru asistentii medicali generalisti

Responsabilititi in evaluarea diagnostici

«+ FEvalueazi starea pacientului, masoari si inregistreaza functiile vitale.

+ Pregateste psihic si fizic pacientul pentru examinare clinicd, recoltarea produselor biologice

+  Organizeazi mediul ambiant pentru examinare: - luminozitate, temperaturd, intimitatea

pacientului.

+ Respecta efectuarea protocoalelor/procedurilor, explorarilor paraclinice.

« Consemneazi, eticheteazi, conservi (la nevoie) si transporta probele biologice si patologice la

laborator.

» Respecta protocoalele/procedurile pentru tehnici speciale de investigatie (testdri biologice,

substante de contrast, etc).

» Monitorizeazi si acordad ingrijiri post—explorare pacientilor.

o inregistreazi rezultatele conform competentelor profesionale.
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36. Responsabilititi pentru ingrijirea curenta si supravegherea pacientului

Identifica problemele de ingrijire curentd in functie de nevoi.

Stabileste priorititile, elaboreaza si implementeaza planul activitatilor de ingrijire ale
pacientului conform rolului autonom si coroborativ.

Supravegheazd comportamentului pacientului.

37. Responsabilitiiti pentru activitatea terapeutici

A

In exercitarea responsabilitétilor pentru activitatea terapeutici asistentul medical generalist are
obligatia de a respecta conform competenelor profesionale si la indicatia medicului
protocolul / procedura impusa de starea pacientului / urgentd medicala.

Efectueazi tehnicile, procedurile medicale din activitatea terapeutica conform planului de
tratament indicat de medic.

Obtine consimtimantul informat al pacientului pentru modul de administrare al tratamentului,
cantitatea, efectul scontat si eventualele efecte secundare.

Respecti vointa si dreptul pacientului de a inceta sau refuza efectuarea tratamentului cu
exceptia cazurilor de fortd majord si anunta medicul curant.

Respectid :

Principii de igiend in pregatirea i administrarea substantei medicamentoase

Managementul pentru deseuri potential contaminat / indepértarea materialelor tdietoare si

intepatoare dupi utilizare, respectind procedura

Metodologia de supraveghere si control a accidentelor cu expunere la produse biologice
Managementul cazului de accident prin expunere la sdnge pentru toate tipurile manevre / tehnici

Efectueaza intreaga activitate terapeutica in condifii de igiend, asepsie, dezinfectie, sterilizare,
cu mentinerea masurilor de prevenire, supraveghere si control al infectiilor intraspitalicesti
si nosocomiale.

Cunoaste si respecta urmatoarele pentru administrarea substantei medicamentoase:

modul de administrare prescris de medic

dozajul

orarul

ordinea de administrare

incompatibilitatea si interactiunile dintre substantele medicamentoase
timpii de executie

frecventa de administrare

contraindicatiile

efectele secundare

eficienta administrarii

Monitorizeaza si comunicd medicului simptomele si starea pacientului post-administrare
substantd medicamentoasa.

Efectueazi interventiile recomandate de medic in cazul aparitiei eventualelor reactii secundare.

Poarta responsabilitatea calitatii actului medical efectuat.

Educi pacientul si apartindtorii pentru respectarea conduitei terapeutice, efectuarea
investigatiilor clinice si paraclinice, a regimului igieno—dietetic, cunoagterea afectiunii,
respectarea controalelor periodice.

Desfisoari activitati §i programe de educaie pentru sanatate, consiliere si demonstratii
practice pacientilor si apartinatorilor ( exemplu : administrare de insulina, monitorizarea
valorilor glicemiei, etc.)

38. Responsabilititi administrative - Standardele la nivelul responsabilititilor de acest profil
constituie suport pentru celelalte activitafi.

Asigura misurile de securitate si interventie pentru evitarea oricdror incidente, accidente:
aparatura si utilaje medicale, utilaje electrice, sursele de gaz metan, sursele de oxigen,
substantele dezinfectante, incendii i calamitéfi naturale.

Raspunde de predarea /preluarea substanielor medicamentoase scrise pe condica, verifica
termenul de valabilitate al medicamentelor si materialelor sanitare
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+ Rispunde de materialele sanitare $i materialele consumabile prin utilizare judicioasd
respectand procedura existenta.

»  Asiguri si rispunde de pastrarea si utilizarea instrumentarului a aparaturii din dotare, a
inventarului moale si mobilierului existent.

» Sesizeazi aparitia defectiunilor aparute la instalatiile sanitare, electrice, de gaz, termice, de
oxigen si le comunicd in vederea remedierii lor.

« Participi si indeplineste obligatiile privind gestionarea deseurilor rezultate din activitatea
medicaldl pentru colectare, ambalare, etichetare si transport la punctul de colectare.

+ Supravegheazi si coordoneazi activitafile desfasurate de personalul din subordine.

+ Rispunde in calitate de executant de calitatea lucrarilor efectuate;

+ Indeplineste alte atributii si efectueaza orice actiuni pentru prevenirea accidentelor de munca si
bolilor profesionale.

Parasirea locului de munca Inainte de perioada legala se poate face in situatii exceptionale, numai

cu acordul medicului sef sau asistent coordonator.

Conducerea spitalului are dreptul de a modifica prevederile din aceasta fisa sau de a adauga

articole suplimentare, informand personalul, in limitele competentelor din certificatul de calificare,
fara a expune asistentul medical riscului de malpraxis si numai cu avizul O.A.M.GM.AM.R,,
conform Ordinului 144/2008 si modificarilor ulterioare.

Atributiile si rispunderile asistentului sef de tura

1.

2.

~ o

10.

11.

12.

13.

responsabilul/seful de tura va fi desemnat de catre asistentul coordonator pentru perioada inlocuirii
acestuia — concediu de odihna, alte situatii

responsabilul /seful de tura va fi desemnat de catre asistentul coordonator din randul asistentilor cu
studii superioare sau in lipsa acestora din randul asistentilor cu experienta si vechime.

este subordonat direct medicului coordonator si asistentei coordonatoare

coordoneazi si controleazi intreaga activitate a personalului mediu, auxiliar gi alte categorii de
personal sanitar din ambulator din tura/turele respective si deleagd sarcini acestora in limitele
competentelor profesionale specifice fiecarei categorii profesionale;

raspunde de informarea corectd si prompta a asistentului coordonator sau, dupa caz, a medicului
coordonator asupra tuturor problemelor ivite in timpul serviciului si care au influentd asupra
derulsirii normale a activititii, inclusiv cele legate de personal, indiferent dacd aceste probleme au
fost rezolvate sau nu;

rispunde de indeplinirea prompta si corectd a sarcinilor de munca;

coordoneazi, monitorizeazi activitatile de ingrijire, verifica calitatea activititii desfisurate de
personalul medical din tura respectiva;

efectueazi triajul epidemiologie al personalului care intra in tura si verifica completarea si vizarea
Registrului de triaj epidemiologie al sectiei/compartimentului

identifica eventualele nereguli constatate in legitura cu activitatea personalului din subordine,
deficientele si defectiunile administrativ - gospodaresti survenite pe parcursul turei, intervine
pentru remedierea acestora si adopta masurile corespunzitoare apoi le comunica asistentei
coordonatoare, medicului coordonator;

anunt3 asistenta coordonatoare, medic coordonator cu privire la evenimetele/incidentele, cazurile
de indisciplini ale survenite pe parcursul timpului de lucru, urmdreste aplicarea procedurilor
interne specifice stabilite de unitate, consemnind incidentul in registrul de evidenta a
incidentelor/evenimentelor deosebite

asigura materialele sanitare, dezinfectantele, instrumentar si echipamente necesare desfagurarii
activitatii medicale in functie de disponibilititile predate de asistenta sefa/turele anterioare-
semnaleaza insuficienta sau lipsa acestora;

rispunde de starea aparaturii medicale, stocul de medicamente si materiale de unica folosinta si
alte materiale, precum si de aprovizionarea cu acestea;

verificd medicamentele, materialele, starea de functionare a aparaturii medicale la preluarea turei,
il informeaza pe asistentul-sef cu privire la eventualele deficiente;
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14. raspunde de folosirea rafionala a acestora fara a periclita asistenta medicala, urmérind respectarea
protocoalelor, procedurilor de buna practica specifice ingtijirilor medicale;
15. urmdreste si respecta procedurile/protocoalele si reglementrile privind prevenirea, controlul si

combaterea " TJAAM-urilor
16. cunoaste si verifica respectarea criteriilor de utilizare si pastrarea corecta a produselor

dezinfectante;
17. verifica completarea de cétre personalul desemnat, a graficului de curatare (decontaminare) si

dezinfectie aflat in fiecare incadpere
18. raspunde /verifica aplicarea codului de procedurd privind colectarea, depozitarea si transportul

deseurilor rezultate din activitatea medicala;

CAP.IV - Sfera relationali a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fatd de: Manager, director de ingrijiri, medic coordonator, medic, asistent coordonator
- superior pentru: personalul mediu si auxiliar

b) Relatii functionale: cu ceilalti angajati ai spitalului

¢) Relatii de control: nu

d) Relatii de reprezentare: nu

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritati si institutii publice: nu
b) cu organizatii internationale: nu

¢) cu persoane juridice private: nu

3. Delegarea de atributii si competenta

a) atributii delegate: foate atributiile mentionate mai sus in prezenta fisd de post
b) persoane care vor prelua atributiile delegate: asistenfi medicali din cadrul sectorului de activitate

CAP.V - Intocmit de:

1. Numele si prenumele: BERCEA STEFAN

2. Functia de conducere: DIRECTOR MEDICAL — MEDIC COORDONATOR AMBULATORIUL
INTEGRAT

3. Semnitura. .. «

4. Data intocmirii

CAP.VI - Luat la cunostinti de citre ocupantul postului (am primit un exemplar):

1. Numele si prenumele:

2.Semnitura .. ........
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